
 

 

Poste de commis au service à la clientèle 

 

Le poste en est un de commis à temps partiel au service des livres usagés (SLU) de 

l’ADEESE. La personne est responsable, notamment, des fonctions suivantes : 

- Effectuer des transactions de dépôt et de vente 

- Répondre aux questions des clientes et clients 

- Gérer la caisse 

- Utiliser le matériel informatique lié au service 

- Classer les livres aux endroits appropriés 

- Aider au processus d’inventaire (une fois par session) 

Exigences 

- Avoir de l’expérience au service à la clientèle 

- Avoir de l’expérience en manipulation d’argent et en gestion de caisse 

- Être capable de travailler en équipe 

- Être au fait des mesures sanitaires en place et être rigoureux-se dans leur mise en 

application 

- Avoir une bonne communication orale et écrite en français 

Atouts 

- Être membre de l’ADEESE 

- Être intéressé-e à reprendre l’emploi à la session d’hiver 

Conditions de travail et autres dispositions 

- La période d’emploi est du 7 septembre au 1er octobre ainsi qu’une semaine à la 

fin de la session d’automne.   

- Les heures d’ouverture sont du lundi au vendredi, et varient selon les 

disponibilités des employé-es. 

- Possibilité de reprendre le poste à la session d’hiver. 

Les personnes intéressées doivent faire parvenir leur curriculum vitae et leur horaire de la 

session d’automne avant le 20 août 2021 par courriel au slu@adeese.org  

 

Seul-es les candidat-es retenu-es seront contact-ées; dans le cas échéant, ielles devront 

être disponibles la semaine du 30 août 2021 pour une formation d’une journée.  
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